FORMAT LAPORAN

1. Bagian Awal
· Halaman Judul: Nama proyek, logo sekolah, nama penyusun, kelas, dan tahun ajaran.
· Kata Pengantar: Ucapan syukur dan terima kasih kepada pihak yang membantu.
· Daftar Isi: Navigasi halaman laporan.
2. Bab I: Pendahuluan
· 1.1 Latar Belakang: Alasan memilih topik tersebut dan urgensi masalah yang diangkat.
· 1.2 Rumusan Masalah: Pertanyaan inti yang ingin dijawab melalui proyek.
· 1.3 Tujuan Proyek: Apa yang ingin dicapai setelah proyek selesai.
· 1.4 Manfaat Proyek: Kegunaan hasil proyek bagi siswa, sekolah, atau masyarakat.
3. Bab II: Tinjauan Pustaka
· 2.1 Landasan Teori: Teori-teori dari buku atau jurnal yang mendukung topik proyek.
4. Bab III: Metodologi / Pelaksanaan
· 3.1 Waktu dan Tempat: Kapan dan di mana proyek dilaksanakan.
· 3.2 Alat dan Bahan: Daftar perlengkapan yang digunakan.
· 3.3 Langkah Kerja: Prosedur pelaksanaan proyek dari awal hingga akhir secara kronologis.
· 3.4 Teknik Pengumpulan Data: Cara mengambil data (observasi, wawancara, atau eksperimen).
5. Bab IV: Hasil dan Pembahasan
· 4.1 Penyajian Data: Data ditampilkan dalam bentuk tabel, grafik, atau deskripsi foto.
· 4.2 Analisis/Pembahasan: Penjelasan mengapa hasil tersebut bisa terjadi dan hubungannya dengan teori di Bab II.
6. Bab V: Penutup
· 5.1 Kesimpulan: Jawaban ringkas atas rumusan masalah di Bab I.
· 5.2 Saran: Rekomendasi untuk pengembangan proyek selanjutnya.
7. Bagian Akhir
· Daftar Pustaka: Sumber referensi (buku, website, jurnal) 
· Lampiran: Dokumentasi foto kegiatan, bukti wawancara, atau tabel data mentah.
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KATA PENGANTAR

Segala puji bagi Allah SWT atas limpahan berkah-Nya yang memungkinkan penulis menyelesaikan laporan proyek akhir berjudul "[Sebutkan judul/nama proyek]". Proyek ini disusun sebagai implementasi nyata dari kompetensi keahlian di bidang [Nama Jurusan].
Proyek ini merupakan hasil dari penerapan ilmu teori dan praktik yang telah penulis pelajari. Penulis menyadari bahwa penyelesaian proyek ini tidak terlepas dari dukungan berbagai pihak. Ucapan terima kasih penulis sampaikan kepada:
1. Bapak/Ibu [Nama], selaku Kepala [Sekolah/Instansi].
2. Bapak/Ibu [Nama], selaku Ketua Jurusan [Nama Jurusan] atas fasilitas dan dukungannya.
3. Bapak/Ibu [Nama], selaku Guru Pembimbing yang telah sabar memberikan arahan teknis.
4. Orang tua dan rekan-rekan seperjuangan yang telah memberikan motivasi serta bantuan tenaga.
Penulis menyadari masih terdapat kekurangan dalam hasil karya maupun laporan ini. Oleh karena itu, kritik dan saran yang membangun sangat penulis harapkan demi pengembangan inovasi ini di masa depan. Semoga laporan ini bermanfaat bagi pembaca dan adik tingkat di jurusan ini.

[Kota], [Tanggal] [Bulan] [Tahun]
Penulis
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2. BAB 1 PENDAHULUAN 
(bisa dilihat contoh dibuku paket atau sumber bacaan lainnya) 
3. BAB 2 LANDASAN TEORI
BAB II LANDASAN TEORI
2.1 Kedudukan Tata Bahasa dalam Pembelajaran Bahasa Indonesia
Tata bahasa atau gramatika merupakan perangkat kaidah yang mengatur penggunaan bahasa agar tercipta komunikasi yang efektif dan logis. Menurut Keraf (2004), penguasaan tata bahasa bukan sekadar menghafal aturan, melainkan kemampuan untuk mengonstruksi gagasan secara sistematis. Dalam kurikulum saat ini, pembelajaran tata bahasa diarahkan pada pendekatan komunikatif, di mana siswa diharapkan mampu menerapkan kaidah kebahasaan dalam konteks teks yang nyata.
4. Ketentuan laporan
a. Font			: Time New Roman
b. Ukuran font		: 12
c. Spasi		: 1,15
d. Margin		: Atas 2, bawah 2, kiri 3 dan kanan 2
e. Paragraf 		: Rata kanan-kiri (Justify) 



